TRABALLANDO CON WRITE N CITE: Como inserir citas en 4 pasos

*Os pantallazos deste titorial estan feitos con Word para Windows pero as indicaciéns para
Mac son practicamente iguais.

Paso 1: Preme en RefWorks

Unha vez instalado o complemento (ver o documento coas instruciéns de instalacion)
abre un documento en MS Word. Na barra de ferramentas do procesador de textos
aparecera unha nova pestana chamada “RefWorks”. Preme para iniciar sesiéon do
Write-N-Cite en “Log in”.

H S 0 &8 -

Archivo Inicio Insertar Disefio Formato Referencias Correspondencia Revisar Viﬂ)m{z {Qué desea hacer?
| A 3 LogIn

Citation and Bibliography Extras Settings

Usando WriteNCite - Word

ISRy | % Write-N-Cite . S0

Mas informacion

Identificate co teu usuario e contrasinal (os da tua conta do Novo RefWorks).

Log in with RefWorks

Unha vez autenticado, Write-N-Cite sincronizara os teus datos, é dicir, descargard
automaticamente todas as referencias da tua conta de do Novo RefWorks no teu
ordenador (isto pode levar uns segundos). Descdrganse tamén as carpetas e estilos de
cita favoritos. Cada vez que fagas cambios nas tuas referencias en RefWorks debes
facer clic en Sincronizar.

Nota: a menos que peches a sesidon, Write N Cite permanecera conectado a tua conta
de ReWorks durante 30 dias.
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Paso 2: Selecciona un estilo de cita despregando o menu Style

H - 2Rk -

Archivo Inicio Insertar Disefio Formato Referencias Correspondencia Revisar Vista RefWorks
u}ﬁStylg Sage Vanc... I Database S Log Out
IR Biblioc A Recent Styles
Insert :
Citation ~ A Reapp Sage Vancouver

Citation and B Chicago (Reference List) 14th Ed.
L 3 Vancouver .2 . . 3 s+ 1 s« & + 4 . 8
MLA 7th Edition

- - APA 6th - American Psychological Association, 6th Edition
A, Select Other Style

O primeiro que debes facer é seleccionar un estilo de cita para o teu documento.
Todas as citas e notas a pé de paxina no texto e a bibliografia se mostraran no
documento, mentres estas a escribir o teu traballo, no estilo de cita que seleccionaras.
Sempre poderds cambiar o estilo mais adiante simplemente seleccionando outro.

Preme no menu “Style”. Verds unha lista dos estilos mdis populares de RefWorks.
Tamén podes seleccionar os teus “favoritos” ou os recomendados pola tua institucion.

Nota: si o estilo de cita que necesitas para o teu documento NON figura na lista de
estilos populares, favoritos o favoritos da institucion, teras que iniciar sesidén na tla
conta de RefWorks e engadilo. Unha vez que agregues o estilo, é posible que necesites
sincronizar Write-N-Cite para descargar o novo estilo.

Paso 3: Escribe o teu traballo e Insire citas no texto ou notas ao pe e crea a
Bibliografia.

Nota: Lembra sincronizar a tUa base de datos se engadiches referencias ao
RefWorks recentemente.

Cando decidas inserir unha cita ou nota ao pé no teu documento:

1. Preme en Insert Citation e en Insert New. Abrirase o cadro de didlogo
Insert/Edit citation.

Home
| 4 style: 1
@, Bibliogrz

Insert
|Citation ~ ﬁ Reapply

=D mnsertNew Y
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2. Accede dende a columna da esquerda as tUas carpetas e referencias
creadas no RefWorks. Preme nunha carpeta pare ver o seu contido e
selecciona a referencia que queres inserir no texto.

B Insert/Edit Citation x
{1 Not in Folder X
] Acuicult;
S siedtre A author Year Title A
@ 812 Fenerich, NA [Consideration on the determination of hor

-{. Babelia. El Pais

23 Bilinguismo Gal Pastor, E 2000 Experiences in the culture of new speciesint v

ilingui
- < >
Carpetas (] Diabetes :

P {] Dieta mediterrz [EL N TS

do - -] Documents [JHide vear Suppress Pages [ Make Footnote
RefWork :..]_'] Gestores de ref|| [ Hide Author Override Pages [ sibliography only

e orks {4 John Dewey Prefix: suffix: [:

~] Lactancia mat
i Lactancia mate Preview Citation (4PA 6th - American Psychological Association, 6th..,

i Mindfulness

L Prueba campo || (Eenerich Godinho, & Brambley, 1977)

@£ TF6
Compose Citation
Fenerich, N A, 1977, [Consideration on the determination of hormone doses effectiv... &
[New Reference]

< > —

[] override Default Ordering

OK Cancel

*Consello: usa a barra de desprazamento horizontal para ver o titulo
completo dunha referencia. Ao facer clic co botén dereito do rato na
referencia e escoller “Show Full Reference Detail” amosarase o rexistro
completo (os arquivos adxuntos non se amosan).

{1 Babelia. El Pais

B ins Cadro de <
| busca o « | Premeco
d ! | botdn dereito
=

5 812 — do rato

{2 silingtismo Ga
{1 Diabetes K Rel ID doc 830282930309 -
{2 Dieta mediterrs Rl Type Jrna Avice
@#-{_] Documents
[ Gestores de ref
{2 John Dewey
{24 Lactancia mate
|2 Mindfulness
(] Prueba campo
21 TF6
1 scndemic
+
ISSNISIN 0010.0570
DOLIO S860ti3-411 -
Language St —
< > Databaso Litwary and Information Sciemce Absracts (LISA) |
[] Override Default Ordering oK Cancel

Tamén podes acceder as referencias usando o “cadro de busca” de carpeta
para obter una referencia especifica.

3. Preme na referencia que desexas insertar no teu documento. Podes
previsualizar a cita e referencia segundo o estilo escollido
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3 Insert/Edit Citation X
-{_J Not in Folder X
{£% Acuicultura A

Author Title

{1 Arturo Parada

-3 B12

f] Babelia. El Pais
{] Bilingtiismo Ga
D Diabet

{ ] Dieta mediterrz

Fenerich, N A

Pastor, E
<

Experiences in the culture of new speciesin{ v
>

Edit References

{7 Documents O Hfde Year SUnpr§55 Pages O N!akf Footnote
D Gestores de ref. [J Hide Author Override Pages: l:l [JBibliography only
{7 John Dewey Prefix: :l Suffix: :
Previsualizacién da  |™** ™2 Ppreview Citation (AP 6th - American Psychological Association, 6th...
uiness

cita e da referencia
bibliografica
segundo o estilo
escollido

» (Fenerich, Godinho, & Brambley, 1977)

Cornpose Citation

N

Fenerich, N A, 1377, [Consideration on the determination of hormone doses effectiv...

[] override Default Ordering

B-—
& homove el e
oAby Opasoe Bl Opn bt

Aie s

R Bitegagty Opices
eset

Estou escribindo un artigo e preciso inserir unha citg (Fenerich, Godinho, & Brambley, 1977)

Se 0 que queres e inserir unha nota ao pé no lugar da cita preme en “Make

Footnote”.

B insert/Edit Citation

[ Notin Folder X
(&7 Acuicultura
i) Arturo Parada
w2 B12
i-{{]] Babelia. El Paic
{2 silingiiismo Ga
i~{{]] Diabetes
-] Dieta mediterrz

Author
Fenerich, N A

Year Title

[Consideration on the determination of hori

Pastor, E 2000 Experiences in the culture of new speciesint v
< >

Edit References

El:j Documents Hide Year Suppress Pages /] Make Footnote
I £3) Gestores de ref Hide Author Override Pages bl nly
i~ John Dewey Prefix: Suffix: :]

- Lact te
3 tactancia mate Preview Citation

{2 Mindfulness
i~{{] Prueba campo
[R5 ]

[APA 6th - American Psychological Association, 6th...
Fenerich, N. A., Godinho, H.. & Brambley, J. M. (1977). [Consideration on
the determination of hormone doses effective for induced reproduction in
river fishes of commercial importance]. /[presented at:Simp. sobre

Cornpose Citation

Fenerich, N A, 1977, [Consideration on the determination of hormone doses effectiv...

[[] override Default Ordering oK Cancel
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5. Coloca o cursor onde queiras inserir a bibliografia e fai clic en “Bibliography
options”, “Insert Bibliography”. A bibliografia formatearase
automaticamente no teu documento no estilo elixido. Podes eliminar e
volver a inserir a bibliografia cando queiras ou cambiala de lugar facendo clic
en Remove Bibliography.

HS 0&@a -

Archivo Inicio Insertar Disefio Formato Referencias Correspondencia Revisar Vista

A Style:  APAG6th-.. ~ E@ Sync My Database & Cerrar sesién
: a Bibliography Options ~ ve Field Codes &% Preferences
nsert
Citation ~ [[#, Insert Bibliography 4 Upen RefWorks
citd @ it Cottimar
. [ Write-N-Cite L k 5 .
- Mas informacion

Este é o texto que estou a escribir e preciso inserir unha cita aqui (Fenerich, Gedinho, &
Brambley, 1977) engado algo méis de texto e volvo a inserir unha cita (Rosales-Loaiza,
Zambrano, Guevara, Lodeiros, & Morales, 2012) e por Gltimo remato inserindo a dltima cita
neste documento (Perna, Vagnarelli, Volterrani, Battistoni, & Rapezzi, 2016).
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Paso 4: Garda o teu documento (deberias ir gardando o documento de vez en cando
mentres escribes)
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Por ultimo:

» Se non é o teu ordenador habitual de traballo, ao rematar a sesién prema en
”Cerrar sesion”

» Asegurate de ter instalada sempre a ultima versién do Write N Cite. Para saber
que version tes instalada consulta nas “Preferences” da barra de ferramentas
do Write N Cite. O programa alertarache dos cambios das versions.

B Preferences X

4) Signed-inas: Log Qut Switch Accounts

referencia2@uvigo.es

Version: 4.5.1607

Send Emor Report
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